Priruc¢cka k modulu

CEZAR: EVIDENCE MAJETKU

1. Uvod

Program EVIDENCE MAJETKU k podvojnému ucetnictvi je urcen pro evidenci a spravu nejen
hmotného a nehmotného majetku, ale také majetku drobného. V ramci této zakladni funkce pak fesi
odpisy majetku, modernizaci, vyfazovani atd. .Vse je konano v automatické spolupraci s hlavnim
programem PODVOJNE UCETNICTVI.

2. Zakladni prvky ovladani programu
2.1. Spusténi programu

Ovladaci panel CEZAR

Evidence majetku se spousti pomoci ovladaciho panelu CEZAR (program CEZAR.EXE). Tento
panel Ize spoustét také davkovym souborem CEZAR.BAT, ktery vytvofi instalani program.
Ovladaci panel Cézar se sklada ze dvou oken: Nabidka modulii (seznam proddvanych modull) a
Nabidka programt (seznam hlavniho a pomocnych programii zvoleného modulu). Pti spusténi
panelu Cézar se ocitnete v Nabidce moduld, kde zvolite modul Evidence majetku pro podvojné
ucetnictvi (Sipky a ENTER). Tak se dostanete do pravého okna Nabidka programt, kde zvolite
program Evidence majetku (Sipky a ENTER).

Vstup do programu

Po vstupu do programu zadate Vase jméno (odpoveédna osoba) a heslo. (standardné je nastaveno na
"acto"; Ize napojit na systém piistupovych prav).

Spustite-li evidenci majetku poprvé diive nez hlavni Gcetni program, polozi Vam program dotaz,
jaké ucetni akce budete v programu vyuzivat (dodavané ucetni akce jsou pfedem definované
"vzory" Gi€tovani standardnich Gcetnich operaci). Na tento dotaz odpovézte, zda budete pouzivat

ucetni akce pro Platce DPH, Neplatce DPH nebo VSechny akce (napft. ucetni firmy).

2.2. Zékladni postaveni v programu

Program rozliSuje 3 zékladni evidence a to nasledujici:
Hmotny majetek / Nehmotny majetek / Drobny majetek

Vsechny zakladni evidence jsou vyjmenovany na prvni fddce obrazovky. Zarovenn Vam tento fadek
sdéluje informaci, ve které zakladni evidenci se praveé nachazite (ndzev aktualni evidence je vzdy
psan velkymi pismeny a zvyraznén inverzni barvou).

Po vstupu do programu se ocitnete v jedné z téchto zakladnich evidenci a to v evidenci Hmotny
majetek. Mezi jednotlivymi evidencemi se pohybujte Sipkami vpravo a vlevo nebo stiskem
pocatecnich pismen jejich ndzvu ( napt. "D" - Drobny majetek).



Zobrazeni evidence se zpravidla sklada ze dvou Casti:
Seznam polozek a Tabulka udajt k aktualni polozce

Seznam poloZek
Zakladni seznam polozek evidence. V seznamu je mozné listovat pomoci Sipek nahoru a doli,
klaves PgUp, PgDn, Home, End. Déle jsou k dispozici klavesy k ozna¢ovani (INS, mezernik,
SHIFT + Sipky nahoru a dold, SHIFT + PgUp nebo PgDn viz. podkapitola Oznacovani).
V seznamu polozek dale mizete pouzit klaves F3 - Zarazeni nové polozky, F5 - Tisk, F6 - Oprava
polozky, F7 - Vyhledavani, F8 - Smazani resp. storno polozky

Tabulka udajt k aktualni polozce
Tabulka ve spodni ¢asti obrazovky, ktera zobrazuje dopliujici udaje o aktualni polozce.

Pti prvnim spusténi jsou evidence samoziejmé prazdné, nebot’ jsme zatim nepouzivali zadné
funkce. Funkce volime bud’ horkymi klavesami (napt.F3 apod.) nebo z MENU (klavesa ESC). K
dispozici je také pomocna ovladaci klavesa F2-Akce. O tom vSem si fekneme vice pozdéji. Ted’
trochu blize k jednotlivym evidencim .

2.2.1. Evidence "HMOTNY MAJETEK"

Evidence "Hmotny majetek" obsahuje seznam hmotného investi¢éniho majetku (HIM) a zahrnuje
vSechny udaje, které jsou u tohoto typu majetku vedeny:

nazev:

inventarni Cislo:

dodavatel: (mezernik vyvola seznam dodavatelil)

odpisovd skupina: 1 az5 (mezernik vyvola seznam odp. skupin)

metoda odepisovani: rovnomérné, zrychleng, bez odpisti  (mezernik pfepind nastaveni)
odpisy: mezernik zobrazi odpisovy plan (Ctrl+O - Posledni rok odpist)
ucty: pro zadani majetkového a odpisového uctu daného majetku (mezernik)
vstupni cena:

datum vyroby:

zarucni doba:

vyrobni ¢islo:

umisténi: (mezernik vyvolad seznam umisténi)

stitedisko:  (mezernik vyvola seznam stiedisek)
poznamka:

poftizeni:

- zpusob: (mezernik vyvola seznam typl pofizeni)

- doklad: vydaj. pokl. doklad (VP) nebo piijata faktura (PF)
- datum:

vyfazeni:

- zpusob: (mezernik vyvola seznam typu vyfazeni)
- doklad: prijm. pokl. doklad (PP) nebo vydana faktura (VF)
- datum:

Samotny seznam je zobrazen tak, Ze v zékladnim seznamu (horni ¢ast) jsou zobrazeny tyto zékladni

e nen

udaje: inventarni Cislo, ndzev majetku, odepsan "O" ("-" = metoda "bez odpisu"; "x" = zcela
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odepsan; "." = ¢astecn¢ odepsan; " " = zadny odpis ), vyfazen "V" ("x" = ano;
cena, datum pofizeni.

Ve spodni ¢asti jsou pak aktualné zobrazovany ostatni tidaje, tykajici se aktualné nalistovaného
majetku. Vedete-li jak danové tak ucetni odpisy, 1ze klavesou TAB mezi t€émito udaji prepinat.

=ne ), vstupni

2.2.2. Evidence "NEHMOTNY MAJETEK"

Evidence "Nehmotny majetek" obsahuje seznam nehmotného investi¢niho majetku (NIM) a
zahrnuje vSechny udaje, které jsou u tohoto typu majetku vedeny. Obsah karty nehmotného
majetku je zcela totozny s obsahem karty hmotného majetku (viz. pfedchozi kapitola).

Samotny seznam je opét zobrazen tak, ze v zdkladnim seznamu (horni ¢ast) jsou zobrazeny tyto
zakladni udaje: inventarni ¢islo, ndzev majetku, odepsan "O" (tecka = ano), vyfazen "V" (tecka =
ano), vstupni cena, datum poftizeni.

Ve spodni ¢asti jsou pak aktualné zobrazovany ostatni tidaje, tykajici se aktualné nalistované¢ho
majetku.Vedete-li jak danové tak ucetni odpisy, lze klavesou TAB mezi témito udaji prepinat.

2.2.3. Evidence "DROBNY MAJETEK"

Evidence "Drobny majetek" obsahuje seznam drobného majetku a zahrnuje vSechny udaje, které
jsou u tohoto typu majetku vedeny:

nazev:
inventarni ¢islo:
druh: hmotny nebo nehmotny (mezernik piepina nastaveni)
dodavatel: (mezernik vyvola seznam dodavateli)
cena za mérnou jednotku:
pocet mérnych jednotek:
cena porizeni:
zarucni doba:
vyrobni ¢islo:
umisténi: (mezernik vyvola seznam umisténi)
stiedisko: (mezernik vyvola seznam stfedisek)
poznamka:
pofizeni:
* zpusob: (mezernik vyvola seznam typu pofizeni)
* doklad: vydaj. pokl. doklad (VP) nebo piijata faktura (PF)
e datum:

vyfazeni:
* zpusob: (mezernik vyvola seznam typl vyfazeni)
* doklad: ptijm. pokl. doklad (PP) nebo vydana faktura (VF)
e datum:

Samotny seznam je zobrazen tak, Ze v zdkladnim seznamu (horni ¢4st) jsou zobrazeny tyto zakladni
udaje: inventarni ¢islo, nazev majetku, vstupni cena, datum poftizeni.

Ve spodni ¢asti jsou pak aktualné zobrazovany ostatni tidaje, tykajici se aktualné nalistované¢ho
majetku.



3. Potizeni, vytazeni a zhodnoceni majetku

V této kapitole si rozebereme zakladni funkce tohoto modulu a to: Pofizeni majetku, Vytazeni
majetku a Zhodnoceni majetku.

3.1. Potizeni majetku

Po volbé této funkce se program nejdiive zepta, zda jde o potizeni hmotného majetku, nehmotného
majetku nebo drobného majetku (pfipadné zhodnoceni majetku). Na tuto otazku odpovézte
vybérem piislusné volby (Sipky a ENTER).

Nyni se Vam na obrazovce nabidne karta pro novy majetek, kde vyplnite ty udaje, které u daného
typu majetku vedete. Pii vypliovani karty vyuZivejte (tam kde je to mozné) klavesu mezernik,
ktera vyvolava pomocné seznamy nebo piepind mezi hodnotami.

Ve spodni ¢asti karty se pak dopracujete k idajim o potizeni, které jsou v tomto okamziku velmi
dualezité. Prave proto se u nich na chvili zastavime.

K udajiim o pofizeni patii tyto 3 tidaje:

Zptlsob potizeni
Zde po stisku klavesy mezernik vyvolate seznam zptsobti pofizeni majetku, kde prvni ¢tyii jsou
nami piedem pfipravené, pti¢emz dalsi si mizete do tohoto seznamu piidat.

Doklad o potizeni
Zde vystavite novy nebo vyberete jiz existujici doklad piipadné manualné zadate ¢islo dokladu,
kterym jste majetek pofidili (napt. VP 000002 - vydajovy pokladni doklad)

Datum zatfazeni
Zde zadejte datum zatazeni majetku. Od tohoto data se poté odvozuji odpisy.

Jakmile mate vyplnény vSechny potfebné udaje, odklepnutim posledniho z nich nebo stiskem
klavesy Ctrl+ENTER zaradite novy majetek do evidence.

Pted koncem celé operace se program zepta, zda chcete potizeni zatuctovat. Jedna-li se o novy
majetek, jehoZz pofizeni je nutné uctovat (ndkup za hotové apod.), pak miizete jeho potizeni
zauctovat uz nyni. Pokud ale do evidence majetku zadavate majetek, jehoz potizeni jiz bylo
uctovano diive nebo jej neni nutné ti¢tovat, pak tuto nabidku odmitnéte.

V piipadé, Ze jste v pfedchozi volbé zvolili Gctovani potizeni nového majetku, pak Vam nyni
program nabidne seznam ucetnich akci, kde si vyberete vhodnou ucetni akci pro zatctovani a
stisknete ENTER. Program pfevezme vybrany vzor i¢tovani a sestavi zapis do ucetniho deniku,
ktery Vam nabidne na obrazovce. Zde vSechny udaje zkontrolujte a klavesou Ctrl+ENTER
potvrd’te zauctovani.

Odpisovy plan /Posledni rok odpist (Ctrl+O)
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odpisy za minulé obdobi byly provedeny, pak nezapomente pomoci funkce Odpisovy plan/
Posledni rok odpist (Ctrl+O) zadat rok, kdy byl tento majetek naposledy odepisovan.

3.2. Vytazeni majetku

Po zvoleni této funkce se Vas program (obdobné jako u potizeni) zeptd, jaky majetek vyrazujete
(hmotny majetek, nehmotny majetek nebo drobny majetek). Poté, co zvolite jednu z moznosti,
objevi se seznam majetkt dané¢ho typu, z n€hoz vyberete ten, ktery vytazujete (Sipky a ENTER).
Na obrazovce se nyni objevi karta vybrané majetku k vyfazeni, pfi¢emz aktivni je pouze ¢ast karty,
tykajici se udajii o vyrazeni.

K tidajim o vyfazeni patii tyto 3 tidaje:

Zpusob vytazeni
Zde po stisku klavesy mezernik vyvolate seznam zptuisobti vyfazeni majetku, kde prvni Ctyfi jsou
nami pfedem piipravené, piicemz dalsi si mizete do tohoto seznamu piidat.

Doklad o vytazeni
Zde vystavite novy nebo vyberete jiz existujici doklad ptipadné¢ manualn¢ zadate ¢islo dokladu,
kterym jste majetek vytadili (napt. PP 000003 - piijmovy pokladni doklad)

Datum vytazeni
Zde zadejte datum vyfazeni majetku.

Jakmile mate vyplnény vSechny potfebné udaje, odklepnutim posledniho z nich nebo stiskem
klavesy Ctrl+ENTER potvrdite vyfazeni majetku. Vyfazeny majetek pochopitelné ziistava v
evidenci, pfi¢emz jeho vyfazeni je v seznamu naznaceno teckou ve sloupci "V-vyfazeno".

Pted koncem celé operace se program zeptd, zda chcete vyfazeni zatctovat. Jedna-li se o vyfazeni,
jez je nutné uctovat (prodej majetku za hotové apod.), pak mizete jeho vyfazeni zatctovat uz nyni.
Pokud ale zadavate vyfazeni, jez bylo Gctovano diive nebo jej neni nutné uctovat, pak tuto nabidku
odmitnéte.

V ptipadé, Ze jste v predchozi volbé zvolili uctovani vyfazeni majetku, pak Vam nyni program
nabidne seznam Ucetnich akci, kde si vyberete vhodnou ti€¢etni akci pro zatctovani a stisknete
ENTER. Program pfevezme vybrany vzor Uctovani a sestavi zapis do uceniho deniku, ktery Vam
nabidne na obrazovce. Zde vSechny tidaje zkontrolujte a klavesou Ctrl+ENTER potvrd’te
zauctovani.

Upozornéni

Pokud je vyfazovan (prodén apod.) majetek, jehoz ztstatkova hodnota neni nulova tzn., Ze majetek
jeste neni pln€ odepsan, pak je nutné se s touto zlistatkovou cenou vypotadat, at’ uz spravnym
zauCtovanim vyfazeni, tak i posouzenim, zda dany majetek ma ndrok na odpis i v roce jeho
vyfazeni.

Vzhledem k tomu, Ze vySe odpist majetku v roce jeho vyfazeni je zavisla na zplisobu jeho vyfazeni
a je variabilni, program takové odpisy neprovadi (odepisuje pro dané obdobi pouze aktivni
nevyfazeny majetek). Pokud tedy existuje narok na odpis i u vyfazeného majetku, pak je nutné



takové odpisy individuadlné posoudit a zauctovat do ti€etniho deniku pomoci funkce Uctovani v
programu Podvojné ucetnictvi.

3.3. Zhodnoceni majetku

Po volbé této funkce opét zvolte, u jakého majetku doslo ke zhodnoceni (hmotného nebo
nehmotného). Poté, co zvolite jednu z moznosti, objevi se seznam majetki daného typu, z néhoz
vyberete ten, ktery zhodnocujete (Sipky a ENTER).

Nyni se objevi karta pro zhodnoceni majetku, kde vyplnite ty udaje, které u zhodnoceni majetku
vedete a klavesou Ctrl+ENTER zhodnoceni zaradite do evidence. Je-li tieba, pak dané zhodnoceni
miZzete zarovei i zatctovat.

Upozornéni:
Pted zadavanim zhodnoceni je nutné peclivé zvazit, zda se jedna skutecné o zhodnoceni.
Ptipominame nésledujici infomace, vychazejici s legislativy o vedeni majetku:

a) je-li rok zhodnoceni majetku shodny s rokem potizeni majetku, je vyse tohoto zhodnoceni
soucasti ptivodni vstupni ceny majetku

(z toho plyne: toto zhodnoceni je v programu ¢isté evidenéné a na jeho kart€ je automaticky
nastaveno "bez vlivu" na odpisy. Proto je nutné pro spravnost odepisovani zhodnoceného
majetku, navysit vstupni cenu majetku o vysi tohoto zhodnocent)

b) neptesdhnou-li vSechna zhodnoceni majetku za jedno ucetni obdobi limitni ¢astku (v
soucasné dobé je tento limit 20.000,- K¢), pak se nejedné o zhodnoceni a lze je uctovat
pfimo do ndkladl nebot’ nenavysuji odpisy daného majetku.

(z toho plyne: toto zhodnoceni je v programu ¢isté evidenéné a protoze nema vliv na vysi
odpist, je nutné pred nebo po provedeni odpisu majetku, tato zhodnoceni pretctovat do
nakladi.)

Pomocné oznaceni na karté¢ zhodnoceni
Program porovnava vysi zhodnoceni majetku s aktualné nastavenymi limity a dané zhodnoceni
oznaci témito pomocnymi znaky: "+" - zhodnoceni zvySujici vstupni cenu majetku (tzn.
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plnohodnotné zhodnoceni); "." - zhodnoceni nezvysujici vstupni cenu majetku (tzn. pod limitem
zhodnoceni); " " - zhodnoceni bez vlivu (napi. zhodnoceni v roce zafazeni majetku apod.).

Vliv zhodnoceni na ucetni odpisy

Vedete-li ucetni odpisy, pak je nutné po zadani zhodnoceni majetku samostatné tyto ti€etni odpisy
doupravit tzn. navysit, nebot’ automaticky se zhodnocenim se navysuji pouze danové odpisy a
ucetni odpisy ziistavaji v ptivodni vysi.

Zhodnoceni do ucetnich odpist promitnete tak, Ze v odpisovém planu ucetnich odpisti
zhodnoceného majetku, navysite hodnotu ro¢niho ucetniho odpisu o hodnotu pravé zadaného
zhodnoceni.

3.4. Odpisy majetku

Odpisovy plan




Kazda karta hmotného nebo nehmotného investi¢niho majetku obsahuje tzv. odpisovy plan, ktery je
zavisly od toho, jakou metodu odepisovani pro dany majetek zvolite (rovnomérné nebo zrychlené
odepisovani a dobu odepisovani). Tento odpisovy plan dale vychazi ze vstupni ceny majetku (bez
DPH nebo s DPH) a z jeho ptipadnych technickych zhodnoceni v pribéhu odepisovani.

V odpisovém planu, je-li otevien v rezimu tvorby (tj. pti zaddvani nové karty nebo pii oprave) lze
pouzit funkce:

Ctrl+O - Posledni rok odpist - Pfi zadavani majetku, jehoz datum zatazeni nespada do aktudlniho
ucetniho obdobi, slouzi tato funkce k zadani posledniho roku odpisu (napt. zatfazujete-li majetek z
roku 1994 a pracujete v obdobi 1996, pak ptes funkci Posledni rok odpisii zadejte k majetku, ze byl
naposledy odepsan v roce 1995.

Ctrl+P - Preruseni odpist - Pti pferusSeni podnikéni a jinych situacich, kdy za dany rok nelze
uplatnit odpisy, 1ze pouzit tuto funkci

Ctrl+V - Generovani odpist - Pokud se pfi zadavani odpist dostanete do situace, kdy potiebujete,
aby se hodnoty odpist navratily do ptivodni podoby dle nastaveného typu odepisovani a poctu let
odpisi, pak pouzijte tuto funkci

Ctrl+U - Zkopirovani danovych odpist do ucetnich - Jsou-li ucetni odpisy v nesouladu (napi. diky
nové zadanému zhodnoceni), 1ze pouzit tuto funkci

Danové a ucetni odpisy
Standardné program pracuje pouze s danovymi odpisy, coz je zcela dostacujici pro bézné
odepisovani majetku. Zaroven ale podporuje také ucetni odpisy (mesi¢ni nebo ro¢ni), jenz
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(mésic¢ni tcetni odpisy) ptipadné po dobu odepisovani majetku (ro¢ni t¢etni odpisy).

Budete-li v programu vést pouze danové odpisy (,coz je pro danové ucely pIn€ postacujici), pak se
majetek odepisuje jednou za rok pied uzavérkou ietniho obdobi (funkce Uétovani odpisti v
podmenu Operace). Do ucetniho deniku se zatadi odpisy k datu 31.12. a to ve vysi, jak jsou
stanoveny v odpisovém planu.

Pti vedeni ro¢nich ucetnich odpist se odpisy provadéji podobné jednou ro¢né. Narozdil od uctovani
danovych odpist je vSak ucetni odpis slozen ze dvou zapist a to ze samotného tcetniho odpisu a
zauctovani nadlimitni ¢astky odpist (,coz je rozdil mezi Gcetnimi a danovymi odpisy). Proto se do
ucetniho deniku pro kazdy odepisovany majetek zaradi k datu 31.12. dva Gcetni zapisy.

Pokud budete vést mesicni ucetni odpisy, pak je nutné provadét tyto odpisy jednotlivé ke kazdému
mésici, nebot’ se program pii uctovani odpisu zeptd, za jaky mésic odpisy provadite. Nez tedy
uzaviete ucetni obdobi, dbejte na to, abyste meli provedeny odpisy za vSechny mésice. Pti
pouzivani mési¢nich odpist se pro kazdy odepisovany majetek a mésic zatadi do ucetniho deniku
fadek uctujici mesicni ucetni odpisy (coz znamena 12 Gcetnich zapist pro kazdy z majetkii na koci
kazdého z mésicl) a pti uctovani odpist pro mesic prosinec bude k 31.12. zauctovana tzv.
nadlimitni slozka odpist, kterd vyrovna rozdil mezi ucetnimi a danovymi odpisy. VSechny tyto
odpisy se provadgji automaticky pii spusténi funkce Uétovani odpist.

Uctovani odpist
K provedeni odpist slouzi funkce Uctovani odpist v podmenu Operace. Pii vedeni mési¢nich
odpist se program zeptd, za ktery mésic chcete odpisy provést.

Kontrola odpisu




K ptekontrolovani spravnosti odpisti v deniku slouzi funkce Kontrola odpisit v podmenu Operace a
funkce Odpisy v deniku v podmenu Vystupy.

Opakované spusténi funkce Uétovani odpisti odpisy kontoluje a opravuje

Pokud spustite funkci Uétovani odpisii opakovang, nezapisi se odpisy podruhé, nebot’ program
kontroluje, zda uz nebyly odpisy provedeny a pokud v deniku ptivodni odpis majetku nalezne,
porovna jej a v ptipad¢ nesrovnalosti opravi.

4. MENU

Zakladni zptsob volby funkce je volba z MENU, které ze zakladniho postaveni vyvolate klavesou
ESC. Po stisku této klavesy v zakladnim postaveni se na tfeti fddce obrazovky objevi menu se
svymi Sesti podmenu: Uctovani, Vystupy, PoloZky, Seznamy, Konfigurace, System.

V této kapitole si popiSeme strukturu MENU. U funkei, které maji svou horkou klavesu uvadime
tuto klavesu za ndzvem funkce.

UCTOVANI (Alt+U)

- PORIZENI MAJETKU

- VYRAZENI MAJETKU

- ZHODNOCEN[ MAJETKU

- UCTOVANI ODPISU

- DEFINICE "UCTU"

- DEFINICE UCETNICH AKCI
- KONTROLA ODPISU

VYSTUPY (Alt+V)

- INFORMACE O MAJETKU (Enter)
- ZAUCTOVANE ODPISY V DENIKU
- SOUHRNNE INFO O MAJETKU
POLOZKY (Alt+P)

viz. uéetnictvi

SEZNAMY (Alt+S)

- SEZNAM UCTU

- STREDISKA (Ctrl+S)
-ZAKAZKY (Ctrl+Z)

- POKLADNY

-BEZNE UCTY

- SEZNAM UMISTENI
KONFIGURACE (Alt+K)

- ODPISOVE SAZBY



- ODPISOVE KOEFICIENTY

- LIMITY MAJETKU

- NASTAVENI DPH

- UDAIJE O FIRME

- DNESNI DATUM

- PRISTUPOVA PRAVA

- ZAKLADNI NASTAVENT{

- UCETNI A DANOVE ODPISY

SYSTEM

- UCETNI JEDNOTKY (Ctrl+U)

- UCETNI OBDOBI (Ctrl+0)

- SYSTEMOVY MANAGER

- TISKOVY MANAGER

- KALKULACKA (Ctrl+K)

- KALENDAR (Ctrl+R)
-POZNAMKOVY BLOK (Ctrl+B)
- NASTAVENI PROSTREDI

Néktera menu déle pokracuji volbou, zda funkci pouzijete pro vSechny polozky evidence nebo jen
pro pravé oznacené polozky.

5. Funkce programu EVIDENCE MAJETKU

V této kapitole si projdeme pouze ty funkce, které neobsahuje program PODVOIN E
UCETNICTVI a funkce, které se odliSuji od svych ekvivalenti v i¢etnim programu. Infomace o
ostatnich funkcich Cerpejte z ptirucky k programu PODVOINE UCETNICTVI

5.1. podmenu OPERACE - funkce UCTOVANI ODPISU

Tato funkce slouzi k zat¢tovani odpist aktivniho nevyfazeného majetku do tcetniho deniku.
Odepisovat Ize bud’ veskery majetek nebo jen aktudln¢ oznaeny majetek.

Odpisy jsou do tcetniho deniku zatazeny jako bézné fadky deniku a to do aktudlniho Gcetniho
obdobi. Podrobné informace o odepisovani majetku naleznete v kapitole 3.4 Odpisy majetku.

5.2. podmenu OPERACE - funkce DEFINICE UCETNICH AKCI

Pomoci této funkce si mizete pfedem piipravit ucetni akce pro ictovani potizeni majetku, vyrazeni
majetku a pro uctovani odpist. O tom, jak se definuje samotna ucetni akce, piSeme v kapitole
Definice ucetnich akci v prirucee k ucetnictvi, nicméné se zminime o nékterych novinkach v této
funkei, které jsou uréeny pro praci s majetkem.

Nové vazby
Pro praci s majetkem ptibyli do seznamu pouzitelnych vazeb, pies néz se pii uctovani prenaseji
uréené ¢astky do deniku, dvé nové vazby:



Vstupni cena (doklad EM) a Zist. cena (doklad EM).

Speciélni zadéni pro ucty 02.07/08

Vzhledem k tomu, ze Gi€tovani potizeni ¢i odpisti majetku na konkrétni ucty je zavislé na typu
daného majetku, je do Gcetnich akci zavedeno specidlni zadani pro ucty 02, 07/08, na néz se Uctuje
majetek. Je-1i v ucetni akci definovan ucet 02 nebo 07,08 , pak se pti pouziti této akce pii uctovani
doplni finalni zapis do deniku konkrétnim uctem dle Gdaje z karty majetku (napt. 029, 089 apod.).

5.3. podmenu OPERACE - funkce KONTROLA ODPISU

Tato funkce Vam zkontroluje, zda zatctované odpisy v t€etnim deniku aktualniho ti¢etniho obdobi
souhlasi s odpisy, tak jak vyplyvaji ze soucasného obsahu evidence majetku. Snadno tak mtzete
zjistit:

* zda nechybi odepsat jeste néjaky z majetkt
* zda odpovidaji vySe odpist s evidenci majetku apod.

Je-li touto funkci zji§tén rozdil, pak pouzitim funkce Uétovani odpisti problém napravite.

(Pozn.: Funkci Uétovani odpisti nepouzivejte tehdy, pokud jste pro dané obdobi tétovali odpisy
sami, bez vyuziti tohoto modulu. Tato kontrola totiz pouzivé a identifikuje pouze ty odpisy, které
byly provedeny timto modulem.)

5.4. podmenu VYSTUPY - INFORMACE O MAJETKU

Tato informaéni funkce Vam zjisti a nabidne informace o aktudlné nalistovaném majetku. K
dispozici jsou:

ODPISOVY PLAN: Funkce Odpisovy plén zobrazi asovy rozpis odpisti majetku, na némz jste
aktualné nastaven. U jednotlivych letopoctu je zobrazena vySe odpisu a zatrhavatko oznacuje, do
jakého roku je jiz majetek odepsan.

Pokud do programu zadavate majetek, jehoz zatrazeni spada do diivéjsich let, nez je soucasné
aktudlni ucetni obdobi, pak v této funkci urcete, do jakého roku je majetek jiz odepsan (klavesa
Ctrl+0).

Vedete-li kromé¢ danovych odpisii i odpisy ucetni, pak klavesou TAB lze ptepinat, zda chcete
zobrazit dafiové nebo Ucetni odpisy.

Poznamka: Opravu odpisového planu, funkce Ctrl+O (Posledni rok odpisti), Ctrl+P (Pferuseni
odpist), Ctlr+V (Generovani odpist) a Ctrl+U (Kopirovéani dafiovych odpist do ti¢etnich odpisit)
1ze pouzit jen v rezimu opravy majetku tj. po nalistovani majetku v evidenci, stisku klavesy F6-
Oprava majetku a vyvolanim odpisového planu piimo z karty majetku (mezernik na kolonce
ODPISY). V podmenu VYSTUPY je totiz Odpisovy plan volan pouze v prohlizecim rezimu.

POROVNANI ODPISU : Tato informaéni funkce Vam nabidne porovnani rovnomérnych a
zrychlenych odpist pro majetek, na némz jste aktualné nastaven.

MESICNI UCETNI ODPISY: P#i vedeni mési¢nich tigetnich odpisti Vam tato funkce zobrazi
seznam Uctovanych mésicnich ucetnich odpish pro aktudlni majetek.



UCTOVANI MAJETKU V DENIKU: Tato funkce vyhleda v deniku viechny zapisy, tykajici se
aktualniho majetku a ptedlozi ptehledny seznam téchto zapisi.
5.5. podmenu VYSTUPY - funkce ZAUCTOVANE ODPISY V DEN{KU

Tato funkce Vam zobrazi odpisy, uctované v ucetnim deniku.

5.6. podmenu VYSTUPY - funkce SOUHRNNE INFO O MAJETKU

Funkce Souhrnné info o majetku nabizi infomace o hodnotach hmotného, nehmotného a drobného
majetku na zacatku a konci aktudlniho ucetniho obdobi.

5.7. podmenu POLOZKY - funkce TRIDENT
V této funkci se nastavuje zptisob tfideni jednotlivych evidenci:
Hmotny a nehmotny majetek : 1ze tfidit dle inventarniho ¢isla, dle ndzvu nebo dle data potfizeni

Drobny majetek: 1ze tfidit dle inventarniho ¢isla, dle nazvu nebo dle data potizeni

5.8. podmenu SEZNAMY - funkce SEZNAM UMISTENI
Udaj "umisténi" je soucasti kazdé karty majetku a slouzi k uréeni, kde ve firmé bude majetek

pouzivan. Pro sledovani tohoto tdaje lze v programu definovat Seznam umisténi, kde si mtizete
pripravit napt. seznam kanceléii apod. a tento pomocny seznam pak pouzivat pii vyplilovani karet.

5.9. podmenu KONFIGURACE - funkce ODPISOVE SAZBY

V této konfiguracni funkce Ize nastavit vysi odpisovych sazeb platnych pro dané ucetni obdobi.

5.10. podmenu KONFIGURACE - funkce ODPISOVE KOEFICIENTY

Podobneé si lze v této funkci nastavit odpisové koeficienty.

5.11. podmenu KONFIGURACE - funkce LIMITY MAJETKU

Dojde-li v budoucnu ke zméndm, 1ze zménit 1 tzv. limitni ¢astky, kdy je majetek povazovén za
hmotny investi¢ni majetek resp. nehmotny investi¢ni majetek.

(Pozn.: Soucasné limitni ¢astky jsou 20.000,- K¢ u HIM, 40.000,- K¢ u NIM a 20.000,- u
zhodnoceni majetku)



5.12. podmenu KONFIGURACE - DANOVE A UCETNI ODPISY

V této konfiguracni funkci nastavite, zda kromé danovych odpisii vedete i ucetni odpisy (a to bud’
ro¢ni nebo mésicni). Z tohoto nastaveni pak program vychazi ve funkci U¢tovani odpist.

6. Zalohovani dat

Data modulu Evidence majetku jsou samostatna a proto 1 jejich zdlohovani je samostatné tzn., ze
pii zalohovani dat Gi€etnictvi a majetku musi byt postup nasledujici:

1) na samostatné médium proved’te zalohu ucetnich dat
(na ovladacim panelu CEZAR zvolte modul Podvojné tcetnictvi a program Zaloha dat)

2) na druhé samostatné médium proved’te zalohu "majetkovych" dat
(na ovladacim panelu CEZAR zvolte modul Evidence majetku a program Zaloha dat)

Pti pouziti "Obnovy dat" je nutné obnovit data z obou zaloznich jednotek.
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